Zarządzenie nr 16

Dziekana Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa

Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z 21 grudnia 2020 r.

w sprawie określenia zasad dyplomowania na Wydziale Kształtowania Środowiska 
i Rolnictwa Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

Na podstawie § 49 ust. 8 Regulaminu organizacyjnego Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie (Zarządzenie nr 77 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 
14 października 2019 r. z późn. zm.), w związku z Zarządzeniem nr 26 Rektora ZUT 
w Szczecinie z dnia 24 lutego 2020 r. w sprawie Procedury procesu dyplomowania w ZUT 
w Szczecinie, zarządza się, co następuje:

§ 1.

Określa się Zasady dyplomowania na Wydziale Kształtowania Środowiska i Rolnictwa Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie, które stanowią załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.









        DZIEKAN






      Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa







             prof. dr hab. inż. Arkadiusz Telesiński
Załącznik

do zarządzenia nr 16 Dziekana WKŚiR ZUT w Szczecinie z 21 grudnia 2020 r.

ZASADY DYPLOMOWANIA

NA WYDZIALE KSZTAŁTOWANIA ŚRODOWISKA I ROLNICTWA

ZACHODNIOPOMORSKIEGO UNIWERSYTETU TECHNOLOGICZNEGO 

W SZCZECINIE

Szczecin, grudzień 2020 
Spis treści

1. Uwagi ogólne

2. Zgłaszanie tematów prac dyplomowych

3. Zatwierdzenie tematów prac dyplomowych

4. Wydanie tematu pracy dyplomowej

5. Zmiana tematu pracy dyplomowej w trakcie realizacji

6. Złożenie pracy dyplomowej, recenzje pracy 

7. Wymagania stawiane pracy dyplomowej

8. Realizacja pracy dyplomowej

9. Dopuszczenie do egzamin dyplomowego

10. Egzamin dyplomowy 

11. Wynik studiów

Zasady dotyczą rozdziału i prowadzenia prac dyplomowych (inżynierskich i magisterskich) na wszystkich kierunkach, stopniach i formach studiów prowadzonych na Wydziale Kształtowania Środowiska i Rolnictwa (WKŚiR).
1. Uwagi ogólne 

1.1. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem określonego zagadnienia naukowego lub artystycznego bądź dokonaniem artystycznym prezentującym ogólną wiedzę i umiejętności studenta związane z danym kierunkiem studiów, poziomem i profilem kształcenia oraz umiejętności samodzielnego analizowania i wnioskowania. 

1.2. Pracę dyplomową, na kierunkach studiów prowadzonych na WKŚiR, może stanowić praca pisemna, opublikowany artykuł, praca projektowa oraz praca technologiczna lub artystyczna (tylko dla kierunku architektura krajobrazu).
2. Zgłaszanie tematów prac dyplomowych

2.1. Tematy prac dyplomowych formułują nauczyciele akademiccy zatrudnieni na WKŚiR.
2.2. Część prac, za zgodą dziekana, może być realizowana w innych jednostkach Uczelni prowadzących zajęcia na kierunkach studiów realizowanych na wydziale.
2.3. Tematy prac dyplomowych, w uzgodnieniu z dziekanem, mogą zgłaszać podmioty zewnętrzne współpracujące z wydziałami, w ramach realizacji zawartych umów.
2.4. Student może zgłosić propozycję tematu pracy dyplomowej za pośrednictwem nauczyciela akademickiego.
2.5. Temat pracy dyplomowej przypisany jest do kierunku studiów, poziomu i profilu kształcenia oraz specjalności (jeżeli plan studiów danego kierunku przewiduje specjalności). Podawany jest również zakres pracy oraz tłumaczenie tematu pracy na język angielski. 
2.6. Temat pracy dyplomowej może zostać zarezerwowany dla wskazanego studenta na etapie zgłaszania tematu przez nauczyciela akademickiego.
2.7. Wzory formularzy zgłoszenia tematu pracy dyplomowej stanowią załączniki nr 1 i 2.
3. Zatwierdzanie tematów prac dyplomowych

3.1. Zgłoszony temat pracy dyplomowej przekazywany jest kierownikowi jednostki organizacyjnej wydziału, w której zatrudniony jest zgłaszający nauczyciel akademicki, w celu akceptacji oraz stwierdzenia możliwości realizacji pracy dyplomowej w tej jednostce. 
3.2. Zgłoszony temat pracy dyplomowej przez podmioty zewnętrzne współpracujące 
z wydziałem przekazywany jest do dziekana. 
3.3. Zaakceptowany temat przekazywany jest do merytorycznego zatwierdzenia przez komisję programową właściwą dla danego kierunku studiów. W przypadku gdy praca dyplomowa będzie stanowić opublikowany artykuł, to przed publikacją ten rodzaj pracy musi być również zaakceptowany przez komisję programową.
3.4. Głosowanie nad tematem pracy dyplomowej w komisji programowej może być przeprowadzone z wykorzystaniem systemu informatycznego Uczelni, w sposób jawny dla członków komisji. W przypadku oddania głosu wstrzymującego lub przeciwnego członek komisji zobowiązany jest do zamieszczenia uwag i przekazania ich przewodniczącemu komisji. W sytuacjach wymagających szerszej dyskusji przewodniczący komisji programowej może zwołać posiedzenie komisji poświęcone tej sprawie.
3.5. Przewodniczący komisji programowej zamyka głosowanie i większością oddanych głosów „za” zatwierdza temat pracy dyplomowej wraz z przydzielonym do niego promotorem (opiekunem). W przypadku niezatwierdzenia tematu pracy dyplomowej, informacja ta wraz z uwagami przekazywana jest nauczycielowi akademickiemu lub podmiotowi zewnętrznemu zgłaszającemu temat pracy dyplomowej.
3.6. Zatwierdzone tematy prac dyplomowych komisja programowa umieszcza 
w rejestrze tematów dostępnym dla studentów. W przypadku gdy temat został zarezerwowany dla konkretnego studenta jest on oznaczany jako zajęty.
3.7. Zatwierdzone tematy prac dyplomowych udostępniane są do końca stycznia dla studentów stacjonarnych pierwszego stopnia oraz do końca maja dla studentów stacjonarnych drugiego stopnia oraz studiów niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia.
3.8. Dziekan sprawuje nadzór nad stopniem wypełnienia rejestru tematów prac dyplomowych na wydziale z uwzględnieniem warunku wystarczającej liczby tematów prac dyplomowych w proporcji do liczby dyplomantów. 
4. Wydanie tematu pracy dyplomowej

4.1. Nauczyciel akademicki uprawniony do prowadzenia prac dyplomowych może jednocześnie opiekować się maksymalnie ośmioma studentami realizującymi prace dyplomowe. W uzasadnionych indywidualnych przypadkach dziekan może zwiększyć limit przydzielanych prac dyplomowych nauczycielowi akademickiemu.

4.2. Wybór tematu pracy dyplomowej należy do studenta. Opiekunem pracy dyplomowej jest nauczyciel akademicki, który zgłosił wybrany temat. Student zobowiązany jest do uzgodnienia z opiekunem zasad realizacji pracy. 
4.3. Wybór tematu pracy dyplomowej przez studenta musi być dokonany do końca pierwszego miesiąca semestru przeddyplomowego (do 31 marca dla studiów, których semestr dyplomowy jest semestrem zimowym, oraz do 31 października dla studiów, których semestr dyplomowy jest semestrem letnim).
4.4. W przypadku gdy student nie dokona wyboru tematu pracy w terminie, o którym mowa pkt 4.3, temat pracy przydzielany jest przez dziekana.
4.5. W uzasadnionych przypadkach dziekan na pisemny wniosek promotora (opiekuna) pracy, złożony w terminach podanych w ust. 2, może wyrazić zgodę na wspólne przygotowanie pracy dyplomowej przez nie więcej niż 2 współautorów.

4.6. W przypadku przygotowania pracy przez dwóch studentów (współautorów) należy jednoznacznie określić autorów poszczególnych części pracy dyplomowej.

5. Zmiana tematu pracy dyplomowej w trakcie realizacji

5.1. W wyjątkowych sytuacjach temat pracy dyplomowej oraz jej zakres mogą być zmienione w trakcie realizacji pracy.
5.2. Dokonanie zmiany wymaga złożenia przez studenta wniosku pozytywnie zaopiniowanego przez promotora (opiekuna) pracy (załącznik nr 3a/3b).  
5.3. Do zmiany tematu pracy lub jej zakresu stosuje się odpowiednio postanowienia punktu 3.
5.4. Zgodę na dokonanie zmian wyraża dziekan.
5.5. W przypadku zmiany sformułowania tematu pracy bez zmiany jej zakresu, dziekan może wyrazić zgodę pomijając procedurę zawartą w niniejszych zasadach dyplomowania.
5.6. Student wznawiający studia, który przed skreśleniem realizował określony temat pracy dyplomowej, może za zgodą dziekana zachować ten sam temat pracy. 
6. Złożenie pracy dyplomowej, recenzje pracy 

6.1. Student umieszcza w systemie informatycznym (e-dziekanat) ostateczną wersję pracy dyplomowej. Dodatkowo student składa pracę w formie papierowej w 2 egz. u opiekuna oraz 1 egz. wraz płytą CD zawierającą wersję elektroniczną pracy dyplomowej w dziekanacie wydziału, w terminie nie później niż 3 dni od daty złożenia pracy dyplomowej.
6.2. Za datę złożenia pracy dyplomowej przyjmuje się datę umieszczenia przez studenta pracy dyplomowej w e-dziekanacie.
6.3. Przy pracach dyplomowych współautorskich każdy student (współautor) umieszcza w uczelnianym systemie informatycznym (e-dziekanat) ten sam plik pracy dyplomowej. Słowa kluczowe w pracach współautorskich muszą być identyczne.

6.4. Pisemną pracę dyplomową umieszczoną w systemie informatycznym promotor (opiekun) jest zobowiązany zweryfikować ze złożoną formą papierową pracy. W terminie 14 dni od daty złożenia pracy dyplomowej promotor (opiekun) zobowiązany jest również do sprawdzenia pracy pobranej z systemu e-dziekanat programem antyplagiatowym - Jednolitym Systemem Antyplagiatowym (JSA). 
6.5. Promotor (opiekun) pracy po wygenerowaniu z JSA raportu ogólnego z wyniku badania pracy, stanowiącego ostateczne potwierdzenie, że w jego ocenie przebadana praca nie nosi znamion plagiatu, akceptuje dopuszczenie studenta do obrony i proponuje recenzenta pracy oraz termin obrony pracy dyplomowej.

6.6. W przypadku podejrzenia popełnienia plagiatu nauczyciele akademiccy sporządzający recenzje informują dziekana. W takiej sytuacji proces dyplomowania ulega zawieszeniu do czasu wyjaśnienia sprawy. 

6.7. Student składa w dziekanacie wniosek o dopuszczenie do obrony zaakceptowanej przez promotora (opiekuna) pracy.
6.8. Pracę dyplomową recenzuje promotor (opiekun) pracy i recenzent. Recenzja zawiera następujące elementy:
· ocenę układu pracy, struktury podziału treści kolejności rozdziałów, kompletności tez itp.,

· merytoryczną ocenę pracy,

· czy i w jakim stopniu osiągnięto efekty kształcenia przypisane do pracy dyplomowej w programie kształcenia studenta,

· czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujęcie problemu,

· charakterystykę doboru i wykorzystania źródeł,

· ocenę formalną strony pracy.

6.9. Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza dziekan spośród osób ze stopniem naukowym co najmniej doktora, określając termin sporządzenia recenzji.
6.10. W przypadku, kiedy promotorem (opiekunem) pracy jest nauczyciel akademicki ze stopniem doktora, recenzent powoływany jest spośród osób z tytułem profesora lub ze stopniem naukowym doktora habilitowanego.
6.11. Promotor (opiekun) przekazuje 1 egz. pracy dyplomowej recenzentowi.
6.12. Nauczyciel akademicki sporządza recenzję nie później niż na trzy dni przed terminem egzaminu i składa ją w dziekanacie, gdzie jest ona dostępna do wglądu dla studenta.
6.13. Promotor (opiekun) pracy wraz ze swoją recenzją przekazuje do dziekanatu wydruk w „kolorze” wygenerowanego z JSA raportu, o którym mowa w pkt 6.5, który pracownik dziekanatu dołącza do teczki studenta.

6.14. W uczelnianym systemie informatycznym pracownik dziekanatu zamieszcza informację poprzez zaznaczenie właściwego pola, o złożeniu wygenerowanego z JSA raportu ogólnego z wyniku badania danej pracy oraz przy pracach współautorskich, po umieszczeniu przez studentów (współautorów) tych samych prac dyplomowych w uczelnianym systemie informatycznym, z tymi samymi słowami kluczowymi, wprowadza dane współautora pracy i ustawia poprawną wartość w polu „Rodzaj rozliczenia dydaktyki” – podwójny.
7. Wymagania stawiane  pracy dyplomowej

7.1. Charakter i zakres prac dyplomowych inżynierskich 

· Praca dyplomowa inżynierska powinna zawierać nie więcej niż 50 stron.

· Praca dyplomowa inżynierska powinna potwierdzić umiejętność praktycznego zastosowania wiedzy uzyskanej podczas studiów na danym kierunku.
· W ramach pracy dyplomowej inżynierskiej student, w zależności od specyfiki kierunku, może:

· samodzielnie opublikować artykuł w czasopiśmie z listy MNiSW,
· wykonać projekt techniczny, np.: urządzenia, systemu, stanowiska laboratoryjnego, pomocy dydaktycznej, itp. wraz z odpowiednią dokumentacją projektową,
· wykonać projekt zagospodarowania fragmentu terenu lub rozwiązania architektonicznego wraz z odpowiednią dokumentacją projektową,
· zaprojektować proces technologiczny;
· zaprojektować i wykonać prototyp urządzenia do prac badawczych lub pomoc dydaktyczną,
· zaprojektować i przeprowadzić wstępne badania, eksperymenty, które mają rozwiązać problem naukowy, dydaktyczny lub praktyczny,
· przeprowadzić analizę teoretyczną na podstawie literatury: problemu technicznego, technologicznego lub metod i metodyk badawczych bądź dydaktycznych,
· praca dyplomowa inżynierska nie może ograniczać się wyłącznie do przeglądu literatury.
7.2. Charakter i zakres prac dyplomowych magisterskich
· Praca dyplomowa magisterska powinna zawierać nie więcej niż 75 stron.

· Praca dyplomowa magisterska powinna nie tylko potwierdzić umiejętność praktycznego zastosowania wiedzy uzyskanej podczas studiów, ale także zawierać elementy naukowe, twórcze. 

· Praca magisterska wymaga od studenta samodzielnego poszerzenia wiedzy.

· W ramach pracy dyplomowej magisterskiej student, w zależności od specyfiki kierunku, może:

· samodzielnie opublikować artykuł w czasopiśmie z listy MNiSW,
· przeprowadzić badania polowe, szklarniowe, laboratoryjne, ankietowe, sondażowe, modelowe, itp. oraz opracować ich wyniki,

· przeprowadzić analizę np.: techniczną, energetyczną, ekologiczną, ekonomiczną - na podstawie najnowszej literatury i materiałów, problemu technicznego, technologicznego lub metod i metodyk badawczych bądź dydaktycznych,

· wykonać projekt i prototyp np.: urządzenia, systemu, stanowiska laboratoryjnego, itp. oraz przeprowadzić badania testujące, 

· przetestować nowe urządzenie lub stanowisko laboratoryjne oraz opracować na tej podstawie np.: instrukcję obsługi, procedurę badawczą lub metodykę badań,

· przetestować nowe urządzenie lub stanowisko laboratoryjne oraz wykonać badania wstępne i opracować ich wyniki,

· wykonać projekt zagospodarowania fragmentu terenu lub jego rewitalizacji albo rozwiązania architektonicznego wraz z odpowiednią dokumentacją projektową poszerzoną o studium np.: historyczne, przedprojektowe, koncepcyjne, urbanistyczne, krajobrazowe, architektoniczne, itp.

7.3. Tekst pracy dyplomowej
· Tekst pracy dyplomowej powinien spełniać stylistyczne i gramatyczne wymagania języka polskiego oraz zasady nomenklatury specjalistycznej.

· Te same dane nie powinny być przedstawiane jednocześnie w formie rysunków i tabel. 

· Nazwy łacińskie należy podawać kursywą, natomiast informacje taksonomiczne normalnym krojem czcionki.

· W przypadku korzystania ze źródeł internetowych należy zwrócić uwagę na wiarygodność podawanych informacji, nie używać  materiałów anonimowych. 

· Należy pamiętać o obowiązującym w Polsce „Prawie Autorskim” i przy korzystaniu z opublikowanych danych (łącznie z danymi prezentowanymi w Internecie) należy podać źródło i zamieścić je w spisie literatury. 

· Przykłady cytowania w tekście pracy: (Nowak 1974a); (Nowak i Kowalski 1965); (Nowak i in. 1972); (Nowak 1987, Olchowicz 1987, Kowalski i in. 1994); według Kowalskiego i in. (1995).

7.4. Układ pracy dyplomowej

· Strona tytułowa (załącznik nr 4). 
· Oświadczenie studenta dotyczące przestrzegania praw autorskich umieszcza się za stroną tytułową pracy dyplomowej (załącznik nr 5).
· Spis treści.
· Streszczenie pracy w języku polskim i angielskim.
· Słowa kluczowe (w liczbie nie większej niż sześć) w języku polskim i angielskim. 

· Wstęp i cel pracy (w którym należy umieścić wprowadzenie do pracy, zarysować ogólne tło badanego problemu; cel pracy powinien być jasno sformułowany, zawierać przesłanki wyboru tematu, tezy lub hipotezy badawcze).

· Przegląd literatury (w zależności od wymagań opiekuna pracy).

· Materiał i metody (opis terenu i przedmiotu badań, metod badawczych).

· Wyniki (opis uzyskanych wyników).

· Dyskusja (analiza problemu badawczego na podstawie literatury i uzyskanych wyników badań). 

· Wnioski lub podsumowanie.
· Piśmiennictwo - podawać tylko pozycje autorów przywołanych w tekście pracy oraz zastosowanych programów. Wykaz piśmiennictwa powinien być zestawiony w porządku alfabetycznym, według nazwisk autorów (pierwszego autora) i zredagowany w sposób zgodny z wymaganiami opisu bibliograficznego (załącznik nr 6).
· Aneks (tylko jeśli wymaga tego formuła pracy) z wykazem ilustracji, szkiców, diagramów, tabel, rysunków, map, fotografii, schematów, itp. 

· Istnieje możliwość połączenia dwóch rozdziałów w jeden: Wyniki i Dyskusja.
· na kierunku architektura krajobrazu układ pracy dyplomowej powinien być zgodny z załącznikiem nr 7.
7.5. Praca dyplomowa w wersji elektronicznej oraz praca zamieszczona w systemie informatycznym powinna spełniać następujące wymagania:
· musi być tożsama z wersją papierową (zabrania się np. umieszczania znaków wodnych),
· musi być zapisana w jednym pliku w formie PDF pozbawionym zabezpieczeń i umożliwiającym wyszukiwanie tekstu w całej treści pracy,
· rozmiar pliku nie może przekraczać 20 MB zdefiniowanych w JSA.
7.6. Wymagania redakcyjne

· Czcionka - Times New Roman,

· rozmiar czcionki - 12 (tytuły rozdziałów - 14), tekst wyjustowany,

· odstęp między wierszami - 1,5 wiersza, 

· margines górny - 2,5 cm,

· margines dolny - 1,5 cm, 

· margines lewy (na oprawę) - 3,5 cm,

· margines prawy - 2,5 cm, 

· numeracja strony - u dołu, wyśrodkowana,

· rozdziały powinny rozpoczynać się od nowej strony.
8. Realizacja pracy dyplomowej

8.1. Seminarium dyplomowe
· Na seminarium dyplomowym studentowi podawane są informacje dotyczące wymagań formalnych dotyczących pisania pracy, przekazywana jest wiedza o technikach analizy i badań literatury, sposobach planowania eksperymentu i opracowywania uzyskanych wyników. W trakcie seminarium dyplomant musi zaprezentować i przedyskutować ramowy plan pracy i realizację jej kolejnych etapów. 

· Seminarium odbywa się w grupach liczących nie mniej niż 12 osób.

· Zajęcia prowadzone są dla całej grupy.

· Podział na grupy seminaryjne dokonywany jest dla specjalności lub dla kierunku studiów (jeśli nie ma podziału na specjalności).

· Podziału na grupy dokonują prodziekani WKŚiR po przeprowadzeniu rozdziału prac dyplomowych do katedr.
· Seminarium prowadzone jest przez nauczyciela akademickiego z tytułem profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego. 

8.2. Prowadzenie i złożenie pracy dyplomowej

· Realizacja  pracy odbywa się przy regularnych konsultacjach, do których zobowiązani są dyplomant i promotor (opiekun) pracy.

· Praca dyplomowa jest pracą własną studenta pod kierunkiem promotora (opiekuna).

· Promotor (opiekun) koordynuje realizację pracy oraz odpowiada za jej wersję końcową.

· Promotor (opiekun) pracy dyplomowej ma obowiązek sprawdzenia, czy układ pracy oraz wymagania redakcyjne są zgodne z wytycznymi.

· Zadaniem promotor (opiekuna) jest ukierunkowanie dyplomanta 
w podejmowaniu decyzji, stawianiu tez, planowaniu eksperymentów, opracowywaniu wyników badań i formułowaniu wniosków.

· Promotor (opiekun) ma obowiązek sprawdzenia części pisemnych pracy dyplomowej z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) przed egzaminem dyplomowym.

· Wykonaną pracę dyplomową, raport JSA podpisany przez promotora (opiekuna) oraz wniosek o przyjęcie pracy dyplomowej zaakceptowany przez promotora (opiekuna) (załącznik nr 8) student zobowiązany jest złożyć 
w dziekanacie nie później niż:

- do 31 stycznia, na studiach kończących się w semestrze zimowym;

- do 15 czerwca, na studiach kończących się w semestrze letnim.

8.3. Utajnienie prac dyplomowych
· Utajnienie pracy dyplomowej następuje w przypadku wprowadzenia ograniczenia w udostępnianiu prac dyplomowych ze względu na zawarte w nich dane poufne, które występują przy tworzeniu przez studenta danej pracy. 

· Proces utajniania pracy dyplomowej rozpoczyna dziekan. 
· Decyzję o utajnieniu pracy dyplomowej podejmuje dziekan - z własnej inicjatywy lub na pisemny uzasadniony wniosek studenta, zaopiniowany przez promotora (opiekuna), nadając pracy status „praca utajniona” (załącznik 
nr 13). 

· Recenzje prac dyplomowych objęte statusem „praca utajniona” są niejawne. 

· Pracy dyplomowej, której dziekan nadał status „utajniona”, nadaje się oznaczenie „praca utajniona”

– w górnym, prawym rogu każdej strony pracy w wersji papierowej,

– na nośniku elektronicznym zawierającym tekst pracy,

– w uczelnianym systemie informatycznym.
· „Prace utajnione” zawierające:

· informacje podlegające ochronie na podstawie przepisów o ochronie  informacji niejawnych - nie podlegają sprawdzaniu programem JSA,

· tajemnice przedsiębiorstwa - podlegają badaniu antyplagiatowemu, dostęp do ich treści ma tylko promotor posiadający do tego uprawnienia.

· Prace dyplomowe w wersji papierowej i elektronicznej o statusie „utajnione” wraz z raportem ogólnym z wyniku badania danej pracy systemem JSA przechowywane są w teczce studenta w zamkniętej kopercie zawierającej: pieczęć wydziału, imię i nazwisko studenta, nr albumu studenta, tytuł/stopień naukowy, imię i nazwisko opiekuna pracy oraz oznaczenie „praca utajniona” 
w sposób uniemożliwiający dostęp osobom nieupoważnionym.
· Egzemplarz pracy dyplomowej, stanowiący własność studenta, nie podlega ochronie przez Uczelnię.
9. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego i wyznaczenia jego daty jest: 

· zaliczenie przez studenta wszystkich przedmiotów oraz praktyk objętych planem studiów i programem kształcenia, w całym okresie studiów;
· uzyskanie dwóch pozytywnych ocen w recenzjach pracy dyplomowej;
· złożenie w dziekanacie podania o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego 
i wyznaczenie jego terminu (załącznik nr 9);
· wniesienie wszystkich wymaganych opłat;
· wniesienie stosownej opłaty za druk dyplomu. 
10. Egzamin dyplomowy

10.1. Egzamin dyplomowy powinien się odbyć w terminie: 
· do 1 marca, na studiach kończących się w semestrze zimowym,
· do 15 lipca, na studiach kończących się w semestrze letnim;
jednak nie później niż w terminie 2 miesięcy od dnia złożenia pracy dyplomowej 
z zachowaniem wymagań zawartych w § 35 Regulaminu Studiów w ZUT.
10.2. Egzamin dyplomowy odbywa się przed powołaną przez dziekana, co najmniej trzyosobową komisją, w skład której wchodzą: 
· przewodniczący, 
· promotor (opiekun) pracy dyplomowej,
· recenzent oraz drugi recenzent, jeżeli został powołany przez dziekana do oceny pracy dyplomowej na podstawie § 33 ust. 5 Regulaminu Studiów ZUT,
· nauczyciel akademicki reprezentujący wiodącą dla danego kierunku studiów dyscyplinę naukową lub członek komisji programowej, jako egzaminator,
· inni nauczyciele akademiccy lub osoby spoza Uczelni z doświadczeniem zawodowym w dziedzinie związanej z kierunkiem studiów.
· dziekan w wyjątkowych wypadkach, na czas egzaminu dyplomowego, na wniosek opiekuna pracy czy recenzenta może w ich zastępstwie wyznaczyć innego nauczyciela akademickiego (załącznik nr 10).
10.3. Przewodniczącym komisji egzaminu dyplomowego może być nauczyciel akademicki co najmniej ze stopniem doktora. W składzie komisji egzaminu dyplomowego powinien być co najmniej jeden nauczyciel akademicki posiadający stopień naukowy doktora habilitowanego lub tytuł naukowy. Listę przewodniczących komisji egzaminów dyplomowych, dla poszczególnych kierunków studiów, dziekan przedstawia do akceptacji kolegium opiniodawczo-doradczemu, do 15 grudnia 
w każdym roku akademickim.
10.4. Sposób przeprowadzenia egzaminu dyplomowego oraz procedura przygotowania pytań egzaminacyjnych na wszystkich kierunkach, poziomach i profilach kształcenia na Wydziale Kształtowania Środowiska i Rolnictwa są takie same (załącznik nr 11) 
10.5. Student ma prawo zapoznania się z recenzjami pracy dyplomowej co najmniej na trzy dni przed ustalonym terminem egzaminu dyplomowego.
10.6. Na pisemny wniosek studenta lub promotora (opiekuna) egzamin dyplomowy może mieć charakter otwarty, z udziałem innych osób niż członkowie komisji egzaminacyjnej. Osoby te mają prawo do zadawania pytań związanych z tematyką pracy dyplomowej. Wniosek składa się wraz z pracą dyplomową (załącznik nr 12). 
10.7. W przypadku usprawiedliwionego nieprzystąpienia do egzaminu dyplomowego dziekan wyznacza najbliższy możliwy, dla komisji i studenta, termin przeprowadzenia egzaminu.
10.8. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego nieprzystąpienia do tego egzaminu w ustalonym terminie, dziekan wyznacza drugi termin egzaminu, jako ostateczny. Egzamin w drugim terminie powinien być przeprowadzony nie wcześniej niż po upływie jednego miesiąca i nie później niż po upływie trzech miesięcy licząc od daty pierwszego terminu.
10.9. Dziekan skreśla studenta z listy studentów w przypadku niezłożenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie.
11. Wynik studiów

11.1. Podstawą do obliczenia ostatecznego wyniku studiów są:
· średnia ważona ocen uzyskanych w czasie studiów bez oceny za pracę dyplomową wyznaczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku,
· średnia arytmetyczna ocen wystawionych w recenzjach (włącznie z oceną niedostateczną, jeżeli student taką otrzymał) wyznaczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku,
· ocena egzaminu dyplomowego oceniona zgodnie z zapisem § 36 ust. 4 Regulaminu Studiów ZUT.
11.2. Ostateczny wynik dla tych studiów stanowi sumę: 0,7 średniej ważonej ocen uzyskanych w czasie studiów, 0,2 średniej arytmetycznej ocen wystawionych w recenzjach oraz 0,1 oceny egzaminu dyplomowego wyznaczony z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
11.3. W dyplomie ukończenia studiów wyższych wynik studiów wpisuje się zgodnie z Regulaminem Studiów ZUT - skala ocen podana w § 23 ust. 4 tablica 
1 i 2. 
11.4. Przewodniczący komisji wypełnia protokół egzaminu dyplomowego. Protokół podpisują wszyscy członkowie komisji. 
11.5. Rektor w drodze decyzji stwierdza nieważność postępowania w sprawie nadania tytułu zawodowego, jeżeli w pracy stanowiącej podstawę nadania tytułu zawodowego osoba ubiegająca się o ten tytuł przypisała sobie autorstwo istotnego fragmentu lub innych elementów cudzego utworu lub ustalenia naukowego.
ZAŁĄCZNIKI:
1. Formatka zgłoszenia tematu pracy inżynierskiej / magisterskiej
2. Druk - Zgłoszenie tematu pracy przez podmiot zewnętrzny (załącznik nr 1 do procedury procesu dyplomowania w ZUT wprowadzonej zrządzeniem nr 26 Rektora ZUT z dnia 
24 lutego 2020 r.)
3a. Druk - podanie o zmianę tematu pracy dyplomowej inżynierskiej
3b. Druk - podanie o zmianę tematu pracy dyplomowej magisterskiej
4. Wzór strony tytułowej pracy (załącznik nr 2 do procedury procesu dyplomowania w ZUT wprowadzonej zrządzeniem nr 26 Rektora ZUT z dnia 24 lutego 2020 r.) 
5. Oświadczenie studenta dotyczące przestrzegania praw autorskich (załącznik nr 3 do procedury procesu dyplomowania w ZUT wprowadzonej zrządzeniem nr 26 Rektora ZUT z dnia 24 lutego 2020 r.) 
6. Wymagania opisu bibliograficznego
7. Charakter prac dyplomowych na kierunku architektura krajobrazu

8. Wzór podania o przyjęcie pracy dyplomowej 
9. Wzór podania o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego i wyznaczenia jego terminu
10. Wzór podania o wyznaczenie zastępstwa na egzaminie dyplomowym
11. Przygotowanie pytań i przebieg egzaminu dyplomowego
12. Wzór podania o zgodę na otwarty charakter egzaminu dyplomowego
13. Wzór wniosku o nadanie pracy dyplomowej statusu „utajniona” (załącznik nr 4 do procedury procesu dyplomowania w ZUT wprowadzonej zrządzeniem nr 26 Rektora ZUT z dnia 24 lutego 2020 r.) 
Załącznik 1 do Zasad Dyplomowania na WKŚiR

ZGŁOSZENIE TEMATU PRACY 

INŻYNIERSKIEJ / MAGISTERSKIEJ*

Kierunek studiów ………………………..

Studia stacjonarne/niestacjonarne*

	[image: image1.jpg]



	Rok akademicki: 

	
	Opiekun pracy: 

	
	Jednostka: 

	Tytuł pracy inżynierskiej / magisterskiej* w języku polskim: 

	Tytuł pracy inżynierskiej /magisterskiej*w języku angielskim: 

	Zakres pracy inżynierskiej / magisterskiej:

	1. Cel pracy:


	

	2. Materiał i metody badań:


	

	3. Oczekiwane wyniki:
	


  * niepotrzebne skreślić








         …..................………………………………………








                  podpis Kierownika Jednostki 

Załącznik 2 do Zasad Dyplomowania na WKŚiR









       Szczecin, dnia .............................

................................................................................................

(nazwa podmiotu zewnętrznego)

................................................................................................

(adres)
................................................................................................
(imię i nazwisko osoby zgłaszającej temat pracy dyplomowej)
................................................................................................
(adres osoby zgłaszającej)

................................................................................................
(nr tel., e-mail)

Dziekan

Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa
Zgłaszam temat pracy dyplomowej licencjackiej/ inżynierskiej/ magisterskiej* (podać rodzaj pracy) 

(temat pracy dyplomowej)
Praca realizowana będzie w:

· jednostce organizacyjnej Wydziału* ………………………………………………........................................
· podmiocie zewnętrznym* ……………………………………………………………...........................................
Temat pracy dyplomowej zgłoszony jest przez nauczyciela akademickiego:

..................................................................................................................................................................
………………….…………………

(podpis zgłaszającego)
Data zgłoszenia tematu ................................................

………………………………………..................................
                     (podpis kierownika jednostki)

* niepotrzebne skreślić
Załącznik 3a do Zasad Dyplomowania na WKŚiR

Wydział Kształtowania Środowiska i Rolnictwa

 Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

..................................................................

	Podanie złożone dn. …………………………..............….

Podpis przyjmującego ……..………..........................


 (Imię i nazwisko studenta)
..................................................................

 (Adres do korespondencji)

..................................................................

(Rodzaj studiów/kierunek)

..................................................................

(Rok studiów/semestr/grupa)

..................................................................

(telefon)


Prodziekan

ds. kierunku …………………………………….....................
Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa 
PODANIE

Proszę o zmianę tematu pracy inżynierskiej

Obecny temat pracy: ………………………………………………………………………………………………................……….................................................
Promotor (Opiekun) pracy: ………………………………………………………………………………………………..............................................................
Katedra: ................................................................................................................................................................................................
Proponowany przez promotora (opiekuna) nowy temat pracy wraz ze zgłoszeniem tematu pracy (formatka 
w załączeniu):

……………………………………………………………………………………………………………………………………..........................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………..........................................................................
Uzasadnienie promotora (opiekuna) pracy: ……………………………………………………………………………………………....………………………………

……………………………………………………………………………………………....………………………………...............................................................................
………………………………………………………………………………………....……………………………………. .............................................................................
..........................................................................

                                              ..................................................................
data i podpis promotora (opiekuna) pracy                                                                                                 data i podpis studenta

                                                              ..........................................................................
                                                                        data i podpis kierownika Katedry

Opinia właściwej Komisji Programowej : .........................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………...................................................................................
……………...............................................................................
                                                                                        data i podpis przewodniczącego Komisji Programowej 

Decyzja prodziekana: ............................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................
        ……..............................................................
data i podpis
Załącznik 3b do Zasad Dyplomowania na WKŚiR

Wydział Kształtowania Środowiska i Rolnictwa

 Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

..................................................................

	Podanie złożone dn. …………………………..............….

Podpis przyjmującego ……..………..........................


 (Imię i nazwisko studenta)
..................................................................

 (Adres do korespondencji)

..................................................................

(Rodzaj studiów/kierunek)

..................................................................

(Rok studiów/semestr/grupa)

..................................................................

(telefon)


Prodziekan

ds. kierunku …………………………………….....................
Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa 
PODANIE

Proszę o zmianę tematu pracy magisterskiej
Obecny temat pracy: ………………………………………………………………………………………………................……….................................................
Promotor (Opiekun) pracy: ………………………………………………………………………………………………..............................................................
Katedra: ................................................................................................................................................................................................
Proponowany przez promotora (opiekuna) nowy temat pracy wraz ze zgłoszeniem tematu pracy (formatka 
w załączeniu):

……………………………………………………………………………………………………………………………………..........................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………..........................................................................
Uzasadnienie promotora (opiekuna) pracy: ……………………………………………………………………………………………....………………………………

……………………………………………………………………………………………....………………………………...............................................................................
………………………………………………………………………………………....……………………………………. .............................................................................
..........................................................................

                                              ..................................................................
data i podpis promotora (opiekuna) pracy                                                                                                 data i podpis studenta

                                                              ..........................................................................
                                                                        data i podpis kierownika Katedry

Opinia właściwej Komisji Programowej : .........................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………...................................................................................
……………...............................................................................
                                                                                        data i podpis przewodniczącego Komisji Programowej 

Decyzja prodziekana: ............................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................
        ……..............................................................
data i podpis
Załącznik 4 do Zasad Dyplomowania na WKŚiR

	LOGO ZUT

(w układzie bocznym trzywersowym)
	LOGO WYDZIAŁU

(wersja z wypełnionym kolorem znakiem)


…………………………………………………………….…………………………………………………

imię i nazwisko dyplomanta (czcionka 14 pkt. Franklin Gothic Demi)
nr albumu:……………………………………………………………………

                               (czcionka 12 pkt. Franklin Gothic Book)

kierunek studiów:…………………..…………………………………….

                                (czcionka 12 pkt. Franklin Gothic Book)

specjalność:…………………………...…………..……………………….

                        (czcionka 12 pkt. Franklin Gothic Book)

forma studiów: ……………….…………………………………………..

                                (czcionka 12 pkt. Franklin Gothic Book)

TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ (wpisać tytuł wielkimi literami w języku polskim i przetłumaczony 
w języku angielskim; czcionka 14 pkt. Franklin Gothic Demi)
praca dyplomowa licencjacka/ inżynierska/magisterska 

(wybrać rodzaj, czcionka 12 pkt. Franklin Gothic Book)

napisana pod kierunkiem:

 Tytuł lub stopień naukowy, imię i nazwisko opiekuna pracy, 
(czcionka 14 pkt. Franklin Gothic Demi)
jednostka organizacyjna (czcionka 12 pkt. Franklin Gothic Book)

Data wydania tematu pracy: ………………………………

(czcionka 10 pkt. Franklin Gothic Book)

Data dopuszcznia pracy do egzaminu: ………………………………

(uzupełnia pisemnie Dziekanat)

Szczecin, 2020
(czcionka 12 pkt. Franklin Gothic Book)

Załącznik 5 do Zasad Dyplomowania na WKŚiR

OŚWIADCZENIE

AUTORA PRACY DYPLOMOWEJ
(czcionka Franklin Gothic Demi 14 pkt. )

Oświadczam, że praca dyplomowa licencjacka/inżynierska/magisterska* (podać rodzaj pracy) pn.

(temat pracy dyplomowej)
napisana pod kierunkiem:

(tytuł lub stopień naukowy imię i nazwisko opiekuna pracy)
jest w całości moim samodzielnym autorskim opracowaniem sporządzonym przy wykorzystaniu wykazanej w pracy literatury przedmiotu i materiałów źródłowych. 

Złożona w dziekanacie Wydziału

(wydział)

Treść  mojej pracy dyplomowej w formie elektronicznej jest zgodna z treścią w formie pisemnej/pisemnej 
i graficznej*.

Oświadczam ponadto, że złożona w Dziekanacie praca dyplomowa, ani jej fragmenty nie były wcześniej przedmiotem procedur procesu dyplomowania związanych z uzyskaniem tytułu zawodowego w uczelniach wyższych.

(Tekst czcionka Franklin Gothic Book 12 pkt.)

………………………………………..

(podpis dyplomanta)
Szczecin, dn. …………………...................
* niepotrzebne skreślić
Załącznik 6 do Zasad Dyplomowania na WKŚiR

Wymagania opisu bibliograficznego

Artykuły w czasopismach tradycyjnych:

Należy podać nazwiska wszystkich autorów, rok wydania, pełny tytuł pracy (czcionką tekstową), tytuł czasopisma (pełny lub skrócony), nr tomu oraz strony.

1. Kokota E. 1983. Czynniki wpływające na zawartość azotanów w warzywach. Post. Nauk Rol. 1, 25-37.

2. Johnson D.L., Jones K.C., Langdon C.J., Piearce T.G., Semple K.T. 2002. Temporal changes in earthworm availability and extractability of polycyclic aromatic hydrocarbons in soil. Soil Biol. Biochem. 34 (9), 1363-1370. 

3. Bočev G.N., Šišluk R.A. 1975. Gidralizujemost` belkovych veščestv severnomorkoj kilki 
i marokanskoj sardiny. Trudy AtlantNIRO 75, 94-95. (w przypadku prac pisanych cyrylicą (nazwiska autorów i tytuł pracy) należy zastosować transliterację łacińską)
Artykuły w czasopismach wydawanych w formie elektronicznej:

Należy podać nazwiska wszystkich autorów, rok wydania, pełny tytuł pracy (czcionką tekstową), pełny tytuł czasopisma, nr tomu oraz strony WWW.

1. Nogalska A., Czapla J., Klasa A. 2012. Application of complex fertilizers in oats. EJPAU Seria Agronomy 15 (2), #9, http://www.ejpau.media.pl/articles/volume15/issue2/art-09.pdf.

Książki:

Należy podać nazwiska autorów, w przypadku pracy zbiorowej nazwisko redaktora, rok wydania, tytuł ksiązki, numer tomu, wydawnictwo.

1. Stanisz A. 2006. Przystępny kurs statystyki w oparciu o program STATISTICA PL na przykładach z medycyny. T. 1. Statystyki podstawowe. StatSoft Polska, Kraków, 1-100.

Rozdziały w książce:

Należy podać nazwiska autorów, w przypadku pracy zbiorowej nazwisko redaktora, rok wydania, tytuł rozdziału, tytuł ksiązki, numer tomu, wydawnictwo.

1. Rudlicka A., Krzymiński W., Łysiak-Pastuszak E. 2003. Morze Bałtyckie i strefa przybrzeżna [w: Raport o stanie środowiska w Polsce w latach 1996-2001]. Biblioteka Monitoringu Środowiska, Warszawa, 143-156.

2. Styczyńska-Jurewicz E. 1987. Gospodarka wodno-mineralna i wydalanie [w: Zarys fizjologii porównawczej zwierząt]. Red. J. Gill. PWN, Warszawa, 15-64. 

Prace w materiałach konferencyjnych:

Należy podać nazwiska autorów, rok wydania, tytuł pracy, nazwę, miejsce i datę konferencji, wydawnictwo, numery stron.

1. Turski W. 1972. Projektowanie oprogramowania systemów liczących. Materiały Ogólnopolskiego Sympozjum „Projektowanie maszyn i systemów cyfrowych”, Warszawa 2-5 czerwca 1971, PWN, Warszawa. 132-139.

Materiały niepublikowane (opracowania, prace magisterskie i rozprawy doktorskie)

Należy podać nazwiska wszystkich autorów, rok, pełny tytuł pracy (czcionką tekstową):
1. Stępień H. 1998. Wpływ wybranych czynników agrotechnicznych na wielkość i jakość plonu wybranych roślin leczniczych. Praca doktorska, AR,  Szczecin (maszynopis).

2. Wawrzyniak W., Czerniejewski P. 2006. Ocena gospodarki rybackiej na podstawie wybranych akwenów województwa zachodniopomorskiego. Zakład Gospodarki Rybackiej na Wodach Otwartych AR, Szczecin (mater. niepubl.).

Prace przeglądowe bez podanego autora:

1. Anonimus. 2008. Instrukcja użytkowania drukarki laserowej. Szczecin.

Akty prawne (normy, uchwały, rozporządzenia:

1. PN-ISO 6579. 2003. Ogólne zasady wykrywania pałeczek Salmonella.

2. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z 26 kwietnia 2004 r. w sprawie wymagań higieniczno-sanitarnych w zakładach produkujących lub wprowadzających do obrotu środki spożywcze. Dz.U. z 1 maja 2004 r., nr 104, poz. 1096.

Strony internetowe

Powinny być cytowane na końcu spisu piśmiennictwa

1. http://pl.wikipedia.org/wiki/Gleby_bielicowe
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ZAKRES I UKŁAD PRAC DYPLOMOWYCH NA KIERUNKU ARCHITEKTURA KRAJOBRAZU

1. Prace dyplomowe inżynierskie 

Tematyka pracy dyplomowej inżynierskiej dotyczy projektowania w skali niewielkiego obiektu architektury krajobrazu. Praca powinna mieć zakres i układ odpowiadający dokumentacji projektu technicznego.
Układ pracy

I. Część pisemna (Opis techniczny)

1. Dane ogólne - cel i zakres opracowania

2. Inwentaryzacja i uwarunkowania terenu

3. Projekt zagospodarowania terenu
3.1.  Charakterystyka przyjętych rozwiązań kompozycyjnych i funkcjonalnych

3.2.  Spis projektowanych roślin do nasadzeń

3.3.  Spis projektowanych elementów małej architektury

3.4.  Zestawienie powierzchni

3.5.  Kosztorys wstępny

4. Operat pielęgnacyjny

5. Literatura 

II. Opracowania graficzne
1. Projekt terenu zieleni/zagospodarowania terenu - rzut; skala 1:100/1:200

2. Projekt terenu zieleni/zagospodarowania terenu - przekrój; skala 1:100/1:200

3. Projekt terenu zieleni/zagospodarowania terenu - nasadzenia; skala 1:100/1:200 

4. Projekt terenu zieleni/zagospodarowania terenu - schemat infrastruktury technicznej; skala 1:100/1:200

5. Projekt terenu zieleni/zagospodarowania terenu - wizualizacje
6. Plansza zbiorcza w formacie 100x70 cm (na sztywnym podkładzie)

Układ i zawartość pracy mogą być rozszerzone w zależności od specyfiki tematu.
2. Prace dyplomowe magisterskie 

Prace dyplomowe mają charakter studialno-projektowy, obejmując obszary o złożonej problematyce funkcjonalno-przestrzennej. Zakres merytoryczny pracy dyplomowej powinien obejmować część studialno-badawczą oraz część projektową.

Układ pracy

I. Część pisemna
1. Wstęp i cel pracy

2. Metody pracy

3. Uwarunkowania ogólne
4. Tematyczne studia badawcze
5. Analizy przedprojektowe terenu opracowania
6. Koncepcja projektowa

6.1. Charakterystyka przyjętych rozwiązań kompozycyjnych i funkcjonalnych

6.2. Charakterystyka projektowanych roślin do nasadzeń

6.3. Charakterystyka projektowanych elementów małej architektury

7. Podsumowanie

8. Literatura

9. Spis ilustracji

10. Załączniki - plansze projektowe zmniejszone do formatu A3

II. Część graficzna 

Część graficzna powinna obejmować 1 komplet usztywnionych plansz o formacie 100x70 cm w liczbie od 4 do 8 sztuk. Plansze projektowe winny zostać również zmniejszone do formatu A3 i dołączone do części tekstowej.

Układ i zawartość pracy mogą być rozszerzone w zależności od specyfiki tematu.
Załącznik 8 do Zasad Dyplomowania na WKŚiR

          Szczecin, dnia ……......................… r.

Pan/Pani …………………………….……….........

Wydział ……………….……………………..........
Kierunek: ……………………………….…….......
Specjalność: ………………………………….......
Rok studiów: ………....
Forma studiów: ………………………………

Poziom kształcenia: ………………………….
Nr albumu: ………........….

Dziekan 

Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa

ZUT w Szczecinie                                                                                              

WNIOSEK

 o przyjęcie pracy dyplomowej 

Proszę o przyjęcie mojej pracy dyplomowej pt. ………………………………………..…………….............................................
Oświadczam, iż przedłożoną pracę dyplomową napisałem/napisałam* samodzielnie.

Oznacza to, iż przy pisaniu pracy poza niezbędnymi konsultacjami nie korzystałem/korzystałam* z pomocy innych osób, a w szczególności nie zleciłem/zleciłam* opracowania pracy lub jej części innym osobom oraz nie przypisałem/przypisałam* sobie autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementów cudzego utworu lub ustalenia naukowego. 

......................................................

                  data i podpis

Opinia promotora (opiekuna) pracy dyplomowej: ………………………………………………………........................................
…………………………………………………………………………………………………………….........................................................................
…………………………………………………………………………………………………………….........................................................................
…………………………………………………………………………………………………………….........................................................................
Proponowany przez promotora (opiekuna) recenzent pracy: ……………………………………………...............................
……………......………………………................

  data i podpis promotora (opiekuna)      

Zgoda dziekana:


……………......…………………….................

                data i podpis

……………………………………...........................
data wpływu wniosku do dziekanatu

* właściwe podkreślić

Załącznik 9 do Zasad Dyplomowania na WKŚiR

          Szczecin, dnia ………......................…… r.

Pan/Pani …………………………….………...............
Wydział ……………….…………………….................
Kierunek: ……………………………….…….............
Specjalność: …………………………………. ..........
Rok studiów: ……….........
Forma studiów: ………………………………........
Poziom kształcenia: …………………………......
Nr albumu: …………..........
Dziekan 

Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa

ZUT w Szczecinie

WNIOSEK

 o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego i wyznaczenie jego terminu

Wszystkie przedmioty przewidziane w planie i programie studiów na studiach stacjonarnych/ niestacjonarnych*, I / II* stopnia na kierunku …………………….……….................…………………………, zostały przeze mnie zaliczone. 

.........................................................

           data i podpis studenta

Moja praca dyplomowa została przyjęta przez promotora (opiekuna) pracy ………………………………......................…
                                                                                                                                                                                                               (imię i nazwisko)

w dniu …………………….....................................

Decyzja dziekana: dopuszczam / nie dopuszczam* do egzaminu dyplomowego

Uwagi: ………………………………………………………………………………………………..........................................................
Ustalam termin egzaminu dyplomowego na dzień: ………………….........................…….................. godz. …………………

……………......…………..............……………......

                        








               data i podpis

* właściwe podkreślić

Załącznik 10 do Zasad Dyplomowania na WKŚiR
Wydział Kształtowania Środowiska i Rolnictwa

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

..................................................................

	Podanie złożone dn. …………………………….......
Podpis przyjmującego ………..……….......................


 (Imię i nazwisko mię nauczyciela akademickiego)

..................................................................

(Jednostka organizacyjna)

..................................................................

(Telefon kontaktowy)

Prodziekan

ds. kierunku …………………………….............................
Wydział Kształtowania Środowiska i Rolnictwa

PODANIE

Uprzejmie proszę o wyznaczenie zastępstwa na czas egzaminu dyplomowego, w którym nie będę mogła/mógł uczestniczyć . 

Zostałam/em powołana/powołany* w skład komisji egzaminu dyplomowego jako ……………………………………….............................. (opiekun pracy, recenzent, egzaminator, członek komisji)*

Termin egzaminu dyplomowego: ……………………………………………………………............................………

Nazwisko i imię dyplomanta: ……………………………………………………............................……………….......
Kierunek/forma i stopień studiów: ……………………………………...................................………………………

Uzasadnienie:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………........................................................................................................................................
...............................................................
....                                      .................................................................        data i podpis kierownika Katedry                                                                        data i podpis nauczyciela


Decyzja prodziekana: .......................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................
                .........................................................
                         data i podpis

*wpisać właściwe
Załącznik 11 do Zasad Dyplomowania na WKŚiR

PRZYGOTOWANIE PYTAŃ I PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO NA WKŚIR
1. Przygotowanie pytań na egzamin dyplomowy

1.1. Pytania na egzamin dyplomowy w każdym roku akademickim przygotowują kierunkowe komisje programowe w trzech blokach tematycznych, w porozumieniu z kierownikami katedr prowadzących przedmioty wchodzące w skład tych bloków.
1.2. Zatwierdzone zestawy pytań przewodniczący komisji programowych przekazują dziekanowi w terminach:

·  do 15 grudnia dla studiów stacjonarnych i niestacjonarnych drugiego stopnia i studiów niestacjonarnych pierwszego stopnia, 

· do 15 maja dla studiów stacjonarnych pierwszego stopnia.
1.3. Każdy blok tematyczny zawiera 15 pytań:
· z  zakresu  przedmiotów kierunkowych na studiach pierwszego stopnia

· 8 pytań z zakresu przedmiotów kierunkowych i 7 z zakresu przedmiotów  specjalnościowych na studiach drugiego stopnia.

1.4. Pytania podawane są do wiadomości studentów na stronie internetowej WKŚiR  przed rozpoczęciem semestru dyplomowego.

2. Przebieg egzaminu dyplomowego

2.1. Egzamin dyplomowy umożliwia sprawdzenie wiedzy i umiejętności zdobytych w całym okresie studiów.

2.2. Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w formie ustnej lub decyzją dziekana  w formie pisemnej. 

2.3. Egzamin dyplomowy  trwa nie dłużej niż  60 minut i obejmuje

· egzamin ustny - 20 minut lub  egzamin pisemny - 30 minut

· referowanie pracy  dyplomowej - 10 minut

· obrona pracy dyplomowej - 20 minut

· wszystkie części egzaminu dyplomowego muszą  być przeprowadzone w tym samym dniu.

2.4. Egzamin ustny:

· student losuje po jednym pytaniu z trzech bloków tematycznych,

· wylosowane pytania przewodniczący Komisji wpisuje do protokołu egzaminu dyplomowego,

· każda odpowiedź na pytanie oceniana jest oddzielnie, 

· ocena z odpowiedzi na pytanie jest średnią arytmetyczną z ocen wystawionych przez członków komisji, zaokrągloną zgodnie z  § 23 ust. 4 Regulaminu Studiów ZUT.

2.5. Egzamin pisemny:

· przedstawiciel przystępujących do egzaminu dyplomantów losuje po jednym pytaniu z trzech kierunkowych  bloków tematycznych,

· egzaminator powołany przez dziekana przeprowadza egzamin i podaje wyniki przewodniczącemu komisji egzaminu dyplomowego, który umieszcza je w protokole,

· liczba egzaminatorów, decyzją dziekana, może być zwiększona.
2.6. Obrona pracy dyplomowej 

· Student: 

· referuje pracę dyplomową posługując się przygotowaną samodzielnie prezentację multimedialną,

· odpowiada na uwagi zawarte w recenzjach promotora (opiekuna) i recenzenta,
· uzasadnia tezy pracy oraz zastosowane rozwiązania,

· odpowiada na pytania zadane przez członków komisji, 

· zadane pytania przewodniczący zapisuje w „uzupełnieniu do protokołu egzaminu dyplomowego”,
· ocena z obrony pracy dyplomowej jest średnią arytmetyczną z ocen członków Komisji zaokrągloną zgodnie z  § 23 ust. 4 Regulaminu Studiów ZUT.

2.7. Ocena z egzaminu dyplomowego 

· warunkiem koniecznym uzyskania oceny pozytywnej z egzaminu dyplomowego jest uzyskanie ocen pozytywnych z wszystkich pytań stawianych w części ustnej lub pisemnej egzaminu dyplomowego oraz z obrony pracy dyplomowej,

· ocena obliczeniowa egzaminu dyplomowego jest średnią arytmetyczną (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku) z ocen wystawionych na egzaminie ustnym lub pisemnym oraz obrony pracy dyplomowej,

· przy ocenie egzaminu dyplomowego stosuje się skalę ocen określoną w § 23 ust. 4 Regulaminu Studiów ZUT.

Załącznik 12 do Zasad Dyplomowania na WKŚiR

Wydział Kształtowania Środowiska i Rolnictwa

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

..................................................................                                                                                 

	Podanie złożone dn. ……………………........……….
Podpis przyjmującego ………..………...................... 


 Imię i nazwisko studenta/opiekuna*

..................................................................

Adres do korespondencji/Jednostka Wydziału*

..................................................................

Studia stacjonarne/niestacjonarne*

………………………………………….

Pierwszego/drugiego* stopnia

..................................................................

 Kierunek

..................................................................

Nr albumu








          Dziekan

          Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa 

           ZUT w Szczecinie

PODANIE

Proszę o wyrażenie zgody na otwarty charakter egzaminu dyplomowego inżynierskiego/ magisterskiego* 

Dyplomant: ………………………………………………………………………...........................….......................................
Promotor (Opiekun) pracy dyplomowej: ..............................................................................................
Data egzaminu: ………………………………………………………............................…………….....................................
Uzasadnienie:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...............................................................................................................
                                                                                                                                 ...................................………......……………………….

data i podpis studenta/ promotora (opiekuna)*             

Załączniki:

1. ..........................................................

2. ..........................................................           



Decyzja dziekana: wyrażam zgodę / nie wyrażam zgody* na otwarty charakter egzaminu dyplomowego 

……………..................……………………….

       data i podpis

*niepotrzebne skreślić

Załącznik 13 do Zasad Dyplomowania na WKŚiR

                          







……………..............…………………….
(miejscowość i data)
(imię i nazwisko studenta)
(nr albumu) 

(kierunek studiów)
(forma i stopień studiów)







       Dziekan

Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa

       ZUT w Szczecinie

Wniosek o nadanie pracy dyplomowej statusu „utajniona”

Uprzejmie proszę o nadanie statusu „utajniona” pracy dyplomowej licencjackiej/inżynierskiej/ magisterskiej (wybrać rodzaj pracy) pn.

(temat pracy dyplomowej)

napisanej pod kierunkiem:

(tytuł lub stopień naukowy, imię i nazwisko opiekuna pracy)

Uzasadnienie: 










                         ………………………...........……...........…









                                            (data i podpis)

Wniosek złożono dnia ……………….........…………

……………………………..................................……

(data i podpis przyjmującego wniosek)
W przypadku złożenia wniosku przez studenta:

Opinia promotora (opiekuna) pracy dyplomowej: 










                            ………………………………….............….








                                                           (data i podpis) 

Decyzja dziekana 


            …………………………….............……

                         (data i podpis)
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