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1. Podstawa prawna:
· Zasady kwalifikacji na wyjazdy stypendialne programu Erasmus+ (publikowane na stronie internetowej ZUT przez Dział Mobilności Międzynarodowej);
· Uchwała nr 79 Senatu ZUT z dnia 24 kwietnia 2023 r. w sprawie Regulaminu studiów w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

· Zarządzenie Nr 39 Rektora ZUT w Szczecinie, z dn. 05.06.2018 r., w sprawie wyjazdów za granicę studentów i uczestników studiów doktoranckich w celu odbycia części kształcenia w uczelniach lub instytucjach zagranicznych.
· Uchwała nr 97 z 23-09-2019 r. w sprawie europejskiego systemu transferu i akumulacji punktów w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie
· Uchwała nr 196 Senatu ZUT z dnia 27 września 2021 r. zmieniająca uchwałę nr 97 Senatu ZUT z dnia 23 września 2019 r. w sprawie europejskiego systemu transferu i akumulacji punktów w ZUT w Szczecinie 

2. Cel i przedmiot procedury

Celem procedury jest określenie zasad realizacji kształcenia studentów Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa w ramach zagranicznego programu wymiany studentów Erasmus+.
Przedmiotem procedury są zasady realizacji kształcenia studentów Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa w ramach zagranicznego programu wymiany studentów Erasmus+. Zasady dotyczą studentów studiujących na wszystkich kierunkach studiów i poziomach kształcenia realizowanych na Wydziale Kształtowania Środowiska i Rolnictwa. Wyjazd możliwy jest najwcześniej na drugim roku studiów S1.
3. Sposób postępowania i odpowiedzialność

Inicjatorem postępowania jest student Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa zgłaszający chęć odbycia części studiów na zagranicznej uczelni, z którą podpisano dwustronną umowę o współpracy obejmującą mobilność studentów (zwanej dalej uczelnią partnerską). W ramach postępowania student zobowiązany jest przestrzegać terminów oraz zasad ustalonych przez Dział Mobilności Międzynarodowej ZUT (zwany dalej DMM), dostępnych na stronie internetowej http://www.erasmusplus.zut.edu.pl.

Student zarejestrowany na studia I, II lub III stopnia w ZUT chcący odbyć studia za granicą informuje o tym Pełnomocnika Dziekana ds. współpracy dydaktycznej z zagranicą (nazywanego dalej koordynatorem). Student zobowiązany jest wypełnić i pozostawić u niego kartę zgłoszenia na studia w ramach programu Erasmus+ (dostępną na stronie internetowej www.erasmusplus.zut.edu.pl)  oraz propozycję przedmiotów jakie miałyby być realizowane w uczelni partnerskiej według załącznika 1 do poniższej procedury. Koordynator sporządza listę studentów z WKŚiR aplikujących o wyjazd na studia w uczelniach partnerskich według ustalonych w umowach limitów miejsc oraz według zasad przyjętych przez DMM (dostępnych na stronie internetowej www.erasmusplus.zut.edu.pl). Koordynator przesyła wydziałowe zestawienie kandydatów przypisanych do uczelni pierwszego wyboru do Działu Mobilności Międzynarodowej. Na podstawie zestawień wydziałowych, po ewentualnym zweryfikowaniu ocen i wartości punktowych, sporządzany jest centralny protokół z kwalifikacji kandydatów do poszczególnych uczelni partnerskich.

Warunkiem zakwalifikowania się na wyjazd jest potwierdzona znajomość języka obcego będącego językiem wykładowym w uczelni partnerskiej. Znajomość języka obcego może być potwierdzona wynikiem centralnego egzaminu językowego B2 przeprowadzanego na zakończenie lektoratu na studiach S1, certyfikatem zewnętrznym zwalniającym z centralnego egzaminu językowego B2 zweryfikowanym przez Studium Języków Obcych ZUT lub wynikiem centralnego egzaminu językowego organizowanego na potrzeby danego naboru. Kandydaci zobowiązani są do spełnienia wymogów językowych instytucji przyjmującej. Jeśli wymagania takie nie są określone, to należy przyjąć, że wymogiem minimalnym jest potwierdzenie znajomości języka na poziomie B1.
Zakwalifikowany do wyjazdu student, w porozumieniu z koordynatorem, przygotowuje listę przedmiotów, które chciałby studiować podczas pobytu na uczelni partnerskiej (załącznik 1). Sformułowana lista przedmiotów powinna spełniać następujące warunki:

· treści i efektów kształcenia przedmiotów powinny być zgodne z kierunkiem, specjalnością i poziomem kształcenia realizowanych przez studenta,

· zasadą jest uzyskanie 30 punktów ECTS na semestr lub 60 punktów ECTS na rok, jednak nie mniej niż 20 punktów na semestr, chyba że przewiduje się wyjazd krótszy niż jeden semestr; student/doktorant po uzgodnieniu z instytucją przyjmującą i dziekanem oraz pełnomocnikiem dziekana ds. współpracy z zagranicą, ma prawo do zwiększenia programu zajęć powyżej 30 punktów ECTS na semestr, jednak nie więcej jak o 6 punktów ECTS na rok.
Po ustaleniu listy przedmiotów student sporządza porozumienie o wymianie zajęć: Learning Agreement – Before the mobility. Porozumienie to podpisuje Dziekan/ prodziekana ds. studenckich i kształcenia jako Responsible person at the sending institution. Następnie student przesyła je do uczelni partnerskiej z prośbą o podpisanie przez odpowiednich reprezentantów. Porozumienie podpisane przez studenta i obie strony, student składa w dziekanacie, a kopię w DMM. Student składa w dziekanacie również zgodę prodziekana właściwego ds. studenckich i kształcenia na wyjazd (oryginał należy pozostawić w dziekanacie, a kopie dostarczyć do DMM). 
Terminy zgłoszenia oraz realizacji kolejnych kroków postępowania, czyli aplikowanie i przesłanie dokumentów do uczelni przyjmującej oraz podpisanie umowy stypendialnej z DMM, student dostosowuje do harmonogramu postępowania aplikacyjnego określonego przez DMM oraz uczelnię partnerską. Student przy wsparciu DMM indywidualnie załatwia sprawy formalne związane z wyjazdem do uczelni lub instytucji zagranicznej.
Na uczelni partnerskiej student może spędzić od 2 do 12 miesięcy, w obrębie jednego, tego samego roku akademickiego. Przedłużenie pobytu semestralnego na kolejny (drugi) semestr student jest zobowiązany zgłosić do 31 stycznia danego roku akademickiego do koordynatora jak i DMM, oraz uzgodnić program zajęć na kolejny semestr oraz uzyskać zgodę właściwego prodziekana ds. studenckich i kształcenia na przedłużenie pobytu.
Podczas pobytu na uczelni partnerskiej porozumienie o wymianie zajęć może ulec zmianie za zgodą uprawnionych przedstawicieli obu uczelni. Student jest zobowiązany poinformować o zmianach dziekana i koordynatora oraz niezwłocznie przedstawić zmianę porozumienia „Learning Agreement – During the mobility” podpisaną przez instytucję przyjmującą, w terminie do 4 tygodni od daty rozpoczęcia wymiany. 
Student w chwili wyjazdu musi posiadać ubezpieczenie zdrowotne, obowiązujące w kraju docelowym (karta EKUZ).
Po powrocie z uczelni partnerskiej student zobowiązany jest przedłożyć w dziekanacie oryginał wykazu ocen (Transcript of records), sporządzonego przez uczelnię partnerską i potwierdzającego odbycie zajęć ujętych w porozumieniu o wymianie zajęć a kopię dokumentu do DMM. Student przedstawia również zaświadczenie potwierdzające okres pobytu na studiach w uczelni zagranicznej (daty rozpoczęcia i zakończenia okresu studiów) wydane przez tę uczelnię, kopię dokumentu przekazuje do dziekanatu a oryginał do DMM.
Na podstawie indywidualnego planu studiów oraz wykazu ocen z uczelni zagranicznej dziekan, po stwierdzeniu zbieżności uzyskanych efektów kształcenia, w trybie określonym w regulaminie studiów, podejmuje decyzję o przeniesieniu zajęć zaliczonych w uczelni zagranicznej. Dziekanat wprowadza oceny do systemu elektronicznego.

Dokumenty, takie jak: porozumienie o wymianie zajęć, wykaz ocen, zatwierdzony indywidualny plan studiów, powinny znajdować się w aktach studenta w dziekanacie i być przechowywane zgodnie z zasadami archiwizacji dokumentów w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.
Osoby powracające ze stypendium zobowiązane są do rozliczenia wyjazdu na studia z macierzystym wydziałem – najpóźniej w terminach określonych organizacją roku akademickiego oraz z Działem Mobilności Międzynarodowej – w terminie określonym w indywidualnej umowie stypendialnej.
Osobami odpowiedzialnymi za realizację procedury są koordynator oraz prodziekan ds. studenckich i kształcenia.
Tabela zmian

	Lp.
	Data
	Rodzaj zmiany

	1.
	10.11.2017
	(Podstawa prawna)

Zmiana Regulaminu Studiów Wyższych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie (Załącznik do uchwały nr 35 Senatu ZUT z dnia 27 kwietnia 2015 roku) na Regulamin Studiów Wyższych ZUT w Szczecinie (Załącznik do uchwały nr 29 Senatu ZUT w Szczecinie z dnia 24.04.2017)

	2.
	18.01.2019
	Zmiana w punkcie 1.1. Podstawy prawnej: z „Dział Kształcenia, Sekcja ds. Współpracy z Zagranicą” na „Dział Mobilności Międzynarodowej”.

	3.
	18.01.2019
	Uzupełnienie podstawy prawnej o Zarządzenie Nr 39 Rektora ZUT w Szczecinie, z dn. 05.06.2018 r., w sprawie wyjazdów za granicę studentów i uczestników studiów doktoranckich w celu odbycia części kształcenia w uczelniach lub instytucjach zagranicznych.

	4
	24.09.2019
	Uchwała nr 97 z 23-09-2019 r. w sprawie europejskiego systemu transferu i akumulacji punktów w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

	5
	24.09.2019
	Zmiana Regulaminu Studiów Wyższych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie na Regulamin  Studiów Wyższych ZUT w Szczecinie (Załącznik do uchwały nr 26 Senatu ZUT w Szczecinie z dnia 26.04.2019)

	6
	31.07.2022
	Dodanie podstawy prawnej: Uchwała nr 31 Senatu ZUT z 26 kwietnia 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiów ZUT w Szczecinie (z późn.zm: Uchwała nr 79 Senatu ZUT z dn.26.06.2019; Uchwała nr 75 Senatu ZUT z dn. 27.04.2020)

	7
	31.07.2022
	Obwieszczenie nr 1 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 31 lipca 2020 roku w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu uchwały Senatu ZUT – Regulamin studiów w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

	8
	31.07.2022
	Usuniecie podstawy prawnej: Zarządzenie Nr 12 Rektora ZUT w Szczecinie, z dn. 23.02.2016 r., w sprawie europejskiego systemu transferu i akumulacji punktów (ECTS) w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie;

	9
	31.07.2022
	Uzupełnienie podstawy prawnej o uchwałę nr 196 Senatu ZUT z dnia 27 września 2021 r. zmieniająca uchwałę nr 97 Senatu ZUT z dnia 23 września 2019 r. w sprawie europejskiego systemu transferu i akumulacji punktów w ZUT w Szczecinie


