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Podstawa prawna: 
· Zarządzenie nr 29 Rektora ZUT z dnia 17 marca 2023 r. zmieniające zarządzenie nr 101 Rektora ZUT z dnia 20 września 2021 r. w sprawie procedury "Zasady prowadzenia hospitacji" w ZUT w Szczecinie, 

· Zarządzenie nr 125 Rektora ZUT z dnia 14 października 2021 r. w sprawie funkcjonowania Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia w ZUT w Szczecinie

W trosce o jakość prowadzonych zajęć na studiach podyplomowych wprowadza się hospitacje zajęć według następującej procedury:

1. Procedura dotyczy nauczycieli niepodlegających procedurze WKSiR_II_8.1.
2. Hospitacje zajęć przeprowadza zespół hospitujący w składzie: Dziekan lub Prodziekan, Pełnomocnik Dziekana ds. jakości kształcenia lub członek Wydziałowej Komisji ds. jakości kształcenia oraz kierownik danego kierunku studiów podyplomowych. Odpowiedzialnym za ustalenie składu zespołu hospitującego jest Dziekan w porozumieniu z  Pełnomocnikiem Dziekana ds. jakości kształcenia. 
3. Zakłada się co najmniej jednokrotne przeprowadzenie hospitacji zajęć dydaktycznych w ciągu całego cyklu kształcenia.

4. Hospitacja zajęć odbywa się w sposób niezapowiedziany, w dowolnym terminie podczas trwania studiów podyplomowych.

5. Zespół hospitujący sporządza protokół hospitacji według podanego wzoru (Zarządzenie nr 101 Rektora ZUT z 20 września  2021, Załącznik nr 4-QA-1.1/09/21).

6. Protokół z hospitacji musi być sporządzony przez kierownika danego kierunku studiów podyplomowych w okresie nie dłuższym niż 7 dni od daty hospitacji a w przypadku hospitacji przeprowadzonej zdalnie w terminie 14 dni i przekazany hospitowanemu nauczycielowi akademickiemu w celu zapoznania się z jego treścią. Hospitowany potwierdza podpisem zapoznanie się z przedstawionym mu protokołem.

7. W przypadku gdy hospitowany nie zgadza się z treścią protokołu może w ciągu 7 dni złożyć odwołanie do Prorektora ds. kształcenia za pośrednictwem Pełnomocnika Dziekana ds. jakości kształcenia.
8. Protokoły z hospitacji są poufne. Dostęp do tych danych ma Dziekan i Pełnomocnik Dziekana ds. studiów podyplomowych

9. Protokoły hospitacyjne przechowuje Dziekan. Wyniki hospitacji zajęć są wykorzystywane w okresowej ocenie pracownika.
10. Na podstawie wyników hospitacji Pełnomocnik Dziekana ds. jakości kształcenia opracowuje raport z rocznego przebiegu hospitacji do końca października za poprzedni rok akademicki i przekazuje go do zatwierdzenia Dziekanowi. 

11. Zatwierdzony raport przesyłany jest do Prorektora ds. kształcenia w terminie 7 dni. 

Tabela zmian

	Lp.
	Data
	Rodzaj zmiany

	1
	18.01.2019
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	Zarządzenie nr 76 z 14.10.2019  w sprawie wprowadzenia procedury „Zasady prowadzenia hospitacji” w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

	5
	31.07.2022
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